Приложение № 1 

к Правилам осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Малодербетовского РМО РК

План

внутренних проверок условий обработки персональных данных в администрации Малодербетовского РМО РК

	№
	Тема проверки
	Нормативный документ, предъявляющий требования
	Срок проведения
	Исполнитель

	1. 
	Соответствие полномочий пользователя правилам обработки персональных данных
	Правила обработки персональных данных

Политика Администрации  в отношении обработки персональных данных
	ежегодно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных

	2. 
	Соблюдение пользователями информационных систем персональных данных парольной политики
	Положение по защите персональных данных Администрации, обрабатываемых в ИСПДн
	еженедельно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных

	3. 
	Соблюдение пользователями информационных систем персональных данных антивирусной политики
	
	еженедельно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных

	4. 
	Соблюдение порядка доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем персональных данных
	Список помещений Администрации, в которых обрабатываются персональные данные и доступ к ним
	ежегодно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных

	5. 
	Соблюдение порядка резервирования баз данных и хранения резервных копий
	Положение по защите персональных данных Администрации, обрабатываемых в ИСПДн 
	еженедельно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных

	6. 
	Соблюдение порядка работы со средствами защиты информации
	
	ежегодно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных

	7. 
	Знание пользователей информационных систем персональных данных о своих действиях во внештатных ситуациях
	
	ежегодно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных

	8. 
	Хранение бумажных носителей с персональными данными
	Положение по защите персональных данных Администрации, обрабатываемых без использования средств автоматизации
	ежегодно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных

	9. 
	Доступ к бумажным носителям с персональными данными
	
	ежегодно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных

	10. 
	Доступ в помещения, где обрабатываются и хранятся бумажные носители с персональными данными
	Положение по защите персональных данных Администрации, обрабатываемых без использования средств автоматизации Список помещений Администрации, в которых обрабатываются персональные данные и доступ к ним
	ежегодно
	Ответственный за организацию обработки персональных данных


Ответственный за организацию

обработки персональных данных,

главный специалист администрации

Малодербетовского РМО РК                                                           О. Караваева 

Приложение № 2 

к Правилам осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Малодербетовского РМО РК
Протокол

проведения внутренней проверки условий обработки персональных данных  в администрации Малодербетовского РМО РК

Настоящий Протокол составлен в том, что __.__.201_ ответственным за организацию обработки персональных данных проведена проверка ___________________________________________________________________________.

тема проверки


Проверка осуществлялась в соответствии с требованиями ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

название документа


В ходе проверки проверено:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Выявленные нарушения:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________


Меры по устранению нарушений:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________


Срок устранения нарушений: _________________________.

Главный специалист 
администрации Малодербетовского РМО РК                                                  О. Караваева 
