Административный регламент  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Продление срока действия разрешения на строительство»

I. Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий администрации, и её должностных лиц.
1.2. Описание заявителей:

Заявителем является юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

-законные представители  (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

-опекуны недееспособных граждан;

-представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

-лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; 

-представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

1.3.Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги    

1.3.1 Информация о местонахождении и графике работы . 

  Адрес администрации Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия:  359420, Республика Калмыкия, Малодербетовский район, с.Малые Дербеты, ул. 40 лет Победы ,1. 

Адреса электронной почты администрации : MаlDerAdm @yandex.ru
  График работы администрации Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия: 

понедельник - пятница: с 9:00 до 18:00 часов

перерыв на обед: с 13:00 до 14:00 часов

выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.2 Справочные телефоны.

Телефон для справок - 8(84734) 91131; факс - 8(84734) 91908.

 1.3.3   Адрес   сайта   Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия www.mderbet-rmo.ru
  1.3.4  Порядок получения информации о предоставлении муниципальной услуги .

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

-непосредственно у заведующей сектором архитектуры администрации Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия; 
-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

-посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, на информационных стендах.  
 -  при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:

Информация размещена  на стендах, официальном сайте Администрации Малодербетовского РМО РК.

 1.на информационном  стенде  содержится следующая информация:

  -текст административного регламента (или извлечения из него);

-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги  

-форма заявления о выдаче разрешения на продление срока действия разрешения на строительство;

 -перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец формы разрешения на строительство;

  2.  Информация о муниципальной услуге размещена  на    официальном сайте  www.mderbet-rmo.ru.

Имеется возможность получения заявителем информации о порядке предоставления  муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) https://www.gosuslugi.ru   и на региональном портале государственных и муниципальных услуг(функций) Республики Калмыкия pgu.egof08.ru   

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

-для получения муниципальной услуги заявитель вправе предоставить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги , в электронной форме через Единый портал государственных и  муниципальных услуг (функций) путем заполнения интерактивной формы. На региональном портале государственных и  муниципальных услуг Республики Калмыкия и на Едином портале заявителю обеспечивается возможность получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ заявителю направляется в электронном виде.

II.Стандарт предоставления муниципальной   услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Продление срока действия разрешения на строительство». 

2.2.  Наименование структурного подразделения администрации района, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:  Муниципальную услугу предоставляет уполномоченное должностное лицо администрации Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия. Уполномоченным должностным лицом по предоставлению муниципальной услуги является заведующий сектором архитектуры администрации Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия (далее – Уполномоченное должностное лицо).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия  разрешения на строительство является получение заявителем ранее выданного  разрешения на строительство с внесенной в него записью о продлении срока строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10-ти дней со дня поступления заявления о продлении срока действия разрешения на строительство и предоставления необходимых документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 02.05.2006 N59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Постановлением Правительства Российской Федерации  от 24 ноября 2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006г. №120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»; 

  Уставом Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия;

настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

 Для продления срока действия разрешения на строительство заявитель (застройщик) направляет в администрацию:

- заявление о продлении срока действия разрешения (форма заявления – приложение№1);

- оригинал ранее выданного разрешения на строительство;

- копию проекта организации строительства с обоснованием увеличения срока  действия разрешения на строительство (в случае продления срока действия разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству).

  Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. Обращение заявителя, поступившее в администрацию, подлежит приему и рассмотрению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента;

2) нарушение установленного п.20 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство, реконструкцию);

3)  строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

  Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги при устранении оснований, послуживших отказу в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг:

-время ожидания в очереди при подаче документов не более 15минут.

-время ожидания в очереди при получении документов не более 15минут.

-время продолжительности приема (приемов) у должностного лица при приеме или выдаче документов до 15 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:

Регистрация запроса заявителя (получателя) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение трех дней.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами;

- стульями и столами  для возможности оформления документов.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Они оборудуются стульями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
-номера и названия кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

-режима работы.

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, источником бесперебойного питания.
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация: 

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

-извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями; 

-блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

-основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц. 
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных, противопожарных  правил и норм.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

Показателями доступности и качества муниципальной  услуги являются: 

-широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги; 

-соответствие порядка и результата предоставления муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми муниципальной  услуга  предоставляется;

-степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги; 

-наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

2.14. Иные требования :

Форма заявления на выдачу продления срока действия разрешения на строительство    размещается в сети Интернет на сайте Малодербетовского районного муниципального образования www.mderbet-rmo.ru  
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления и представленных документов;

-рассмотрение заявления и представленных документов;

-выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги приводятся в приложении № 3 к настоящему регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и представленных документов.

  Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию и документов соответствии с п.2.6 настоящего регламента.
                 Должностное лицо ответственное за данную административную процедуру –Главный специалист Администрации Малодербетовского Районного муниципального образования Республики Калмыкия.
  Специалист Администрации, уполномоченный на ведение делопроизводства:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в случае обращения с заявлением представителя заявителя устанавливает личность представителя и проверяет его полномочия;

- сверяет копии представленных документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- вносит в журнал регистрации входящей корреспонденции запись о приеме документов;

- оформляет и выдает заявителю расписку в получении документов  с указанием их перечня и даты получения, согласно приложению № 2  к настоящему регламенту;

- в день регистрации заявления передает его главе Администрации для рассмотрения и наложения резолюции;

   Глава Администрации в течение 1 дня:

- рассматривает заявление и прилагаемые документы;

- налагает резолюцию и передает заявление и прилагаемые документы специалисту Администрации, уполномоченному на ведение делопроизводства.

  Срок выполнения административной процедуры – в течение 1 дня.
Критерии принятия решения - принять документы  и зарегистрировать.
  Результат выполнения административной процедуры – регистрация поступившего заявления с комплектом прилагаемых документов. 

 Способ фиксации результата административной процедуры -регистрация заявления в журнале входящей документации.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов

  Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и комплекта прилагаемых документов с визой Главы администрации  должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги .

  Ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист) –заведующий сектором архитектуры администрации Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия.

Специалист в течение 6 дней:
- проводит проверку представленных заявителем документов, на соответствие установленным требованиям и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- осуществляет выезд на место строительства, реконструкции объекта капитального строительства для проведения проверки соблюдения требований Градостроительного кодекса РФ о начале строительства, реконструкции объекта капитального строительства до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

   При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного отдела в течение 1 дня осуществляет подготовку мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и предоставляет его для подписания главе администрации.

  При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного отдела в течение 1 дня готовит продление срока действия  разрешения на строительство по форме, утвержденной  Постановлением  Правительства Российской  Федерации   от 24.11.2005 г. № 698  «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» и предоставляет его для подписания главе администрации.

  Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой администрации в течение 1 дня со дня подготовки специалистом администрации.

  Срок выполнения административной процедуры – в течение 8 дней.

Критерии принятия решения- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство или   продление срока действия разрешения на строительство .
  Результат выполнения административной процедуры - подписание главой администрации продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
  Способы фиксации: на бумажном носителе.
3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

  Основанием для начала административной процедуры является подписание  главой администрации продления срока  действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

  Специалист администрации не позднее следующего рабочего дня за днем подписания главой администрации продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства вносит в журнал регистрации выданных разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства соответствующую запись о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию и выдает под роспись заявителя или направляет заявителю по почте по адресу, указанному в обращении разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства с продленным сроком его действия.

  Специалист Администрации, уполномоченный на ведение делопроизводства, не позднее следующего рабочего дня за днем подписания главой администрации мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги регистрирует его в журнале регистрации исходящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера и выдает под роспись заявителю или направляет заявителю по почте по адресу, указанному в обращении.

  Срок выполнения административной процедуры – в течение 1 дня.
Критерии принятия решений- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

   Результат выполнения административной процедуры – выдача (направление) заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства с продленным сроком его действия либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

   Способ фиксации – на бумажном носителе.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за продлением срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на межселенных территориях Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия осуществляет Глава администрации в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за подготовку разрешений, Админист​ративного регламента.

4.2.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы) и внеплановыми. 

4.3.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки);

4.4.По результатам проверок Глава администрации дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их ис​полнение и решает вопрос  о привлечении к ответст​венности специалиста, до​пустившего нарушение.

4.5.Персональная ответственность специалистов администрации  закрепляется их должностными регламентами в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц администрации устно или письменно в Администрацию Малодербетовского районного муниципального образования.

5.3. Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).
5.4. При обращении заявителей в письменной форме, срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации и Республики Калмыкия.

5.5 Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

-наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

-иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.6. В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
5.7. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в его удовлетворении.

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

  Срок рассмотрения     жалобы (претензии)не должен превышать 15 дней с момента её регистрации, а в случае обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушенияустановленного срока таких исправлений- в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации
5.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.14. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц администрации.

5.15.Ответственность за нарушение настоящего Административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

  Приложение № 1
к административному регламенту 

Главе администрации Малодербетовского районного муниципального образования Республики Калмыкия

от  _____________________________________

________________________________________           
 (для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

жительства,  номер    телефона;    для   представителя

физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

прилагается к заявлению.

Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

уполномоченного  представлять  интересы   юридического

лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

заявлению).

Заявление
о продлении срока действия разрешения на строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства
     Прошу продлить срок действия разрешение  на  строительство/реконструкцию/ объекта капитального строительства  № _________________________  от _________________

________________________________________________________________







                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ____________________________________




                          


                                   (район,      номер участка)

сроком на ______________ месяца (ев).

К заявлению прилагаются:____________
(указываются документы, прилагаемые к заявлению)

        __________________                                  

      ________________________











(подпись)
        "___"______________20__ г. 






Приложение № 2

к административному регламенту

Бланк

администрации Малодербетовского  районного
муниципального образования Республики Калмыкия






Р А С П И С К А


Дана заявителю _____________________________________________________


в том, что от него приняты следующие документы для продления срока действия  разрешения на строительство /реконструкцию/ объекта капитального строительства  №______ от ____________, _____________________________________________________________

                              


(наименование и адрес местонахождения объекта)

_______________

	№ п/п
	Наименование документа
	Отметка о наличии
	Количество 

листов

	
	
	оригинал
	копия
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


«____» _____________________ 20___г.

Специалист ___________________________ 


__________

       






                                          (подпись)

Заявитель ____________________________ 



____________











       (подпись)

Приложение № 3

к административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Продление срока действия разрешения на строительство»














   Да                                                  Нет                                                                Нет







Поступление в Администрацию заявления о продлении срока действия  разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства  с комплектом 


прилагаемых документов








Прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых документов специалистом Администрации, уполномоченным на ведение делопроизводства 





Направление специалистом Администрации, уполномоченным на ведение делопроизводства зарегистрированного заявления с комплектом прилагаемых документов главе Администрации для рассмотрения и наложения резолюции





Рассмотрение заявления с комплектом прилагаемых документов главой Администрации и передача на исполнение специалисту администрации





Проверка специалистом администрации заявления и прилагаемых документов на соответствие установленным требованиям и на наличие оснований для отказа в


 предоставлении муниципальной услуги





Проверка специалистом администрации соблюдения требований Градостроительного кодекса РФ о начале строительства, реконструкции объекта капитального строительства до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства











Принятие решения





Подготовка специалистом администрации мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и направление на подписание  главе администрации 











Подготовка специалистом администрации  продления срока действия разрешения на строительство и направление на подписание  главе администрации 








Подписание главой администрации  продления срока действия разрешения на строительство либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 





Выдача (направление) заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства с продленным сроком его действия либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 








